UGF.0050.68.2024.AJ Rz3asénia, dnia 30 sierpnia 2024r.

Zarzadzenie
Wojta Gminy Rzasnia

Ww sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Rzasnia na 2025r.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2024 poz. 609 z p6zn.zm.) i Uchwaty Nr XL V1/332/2023 Rady Gminy Rza$nia z dnia 24
lipca 2023r. i w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Rza$nia oraz
art. 230 i 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 poz.
1270 z p6zn.zm.) Wéjt Gminy Rza$nia zarzadza co nastepuje:

§1

Zobowiazuje si¢ osoby kierujgce poszczegdlnymi referatami organizacyjnymi w Urzedzie
Gminy w Rz3s$ni, osoby na samodzielnych stanowiskach oraz dyrektorow(kierownikow)
jednostek podleglych do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2025 rok.

§2

Materialy sporzadza si¢ w pelnej szczegdtowosci klasytikacji budzetowej ( z wyjatkiem
samorzadowej instytucji kultury).

§3

Okresla si¢ zasady konstrukcji projektu budzetu na 2025 rok oraz zatozenia w zakresie
prognozowania dochodow budzetowych i projektowania wydatkow budzetowych na 2025 rok
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Za przygotowanie materialow planistycznych do projektu budzetu na 2025 rok
odpowiedzialni sg kierownicy referatow, dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyjnych,
0soby na samodzielnych stanowiskach, dyrektor zaktadu budzetowego oraz dyrektor gminnej
instytucji kultury.



§5

Materiaty planistyczne nalezy przekaza¢ w terminie do 30 wrzesnia 2024 r do Skarbnika

Gminy Rza$nia w formie papierowej oraz pocztg elektroniczng na adres email: skarbnik@)
rzasnia.pl

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Rzas$nia
Tomasz Stolarczyk

Signed by /
Podpisano przez:

Tomasz Jerzy
Stolarczyk

Date / Data:
2024-08-30 14:33




Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0.0050.68.2024.AJ
Wojta Gminy Rzaénia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

§ . 1 Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025r. nalezy opracowa¢
zgodnie z:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.J. Dz.U. z 2023r. poz. 1270 z
p6zn.zm),

Ustawg z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.].
Dz.U. z 2024r. poz. 356),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychoddéw i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 poz.513 z p6zn.zm.)

Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLV1/332/2023 Rady Gminy Rza$nia z dnia 24 lipca
2023r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Rzasnia,
Warunkami zawartych umoéw i porozumien przez gming Rzg$nia z innymi podmiotami,
Obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Rza$ni, majacymi wplyw na budzet gminy
Rz3énia,

Stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi
wielko$ciami budzetowymi,

Informacji o dochodach planowanych z budzetu panstwa (subwencja, dotacje) oraz udziatu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz udziatu w podatku dochodowym od 0s6b
prawnych,

Wieloletnig Prognoza Finansowa gminy z uwzglednieniem zmian,

§ . 2 Przy opracowywaniu projektow planéw finansowych na rok 2025, nalezy przyjaé
nastepujace zalozenia:

1) wzrost PKB w ujeciu realnym 3,7%

2) Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych 4,1%

3) Nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 7,1%
4) Nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw 7,3%
5) Stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 4,9%

6) Projektowany wzrost ptacy minimalnej 0s stycznia 2025r. w kwocie 4 626,00 zt.
7) Minimalna stawka godzinowa w 2025r. bedzie wynosita 30,20 zt.

§. 3 Podstawg planowania dochod6ow na 2025r. jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2024.

§. 4 Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i
gruntownie uzasadnionych.

§. 5 Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2025 rok nalezy uwzglednic:

1) Prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,



2) Przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2024,

3) Wplyw sytuacji ekonomicznej na finanse jednostek samorzadu terytorialnego,

4) Informacje uzyskane od Ministra wlasciwego ds. finanséw, bLodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udzialu w podatku dochodowym od o0sob
fizycznych i prawnych,

5) Subwencje ogblng , do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw wstepnych wysokosci
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2025r., przyjmuje si¢ na poziomie
ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu gminy po przyjeciu ustawy budzetowej na
2025r.

6) Informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

7) Planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

8) Przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

9) Sytuacje ptatnicza najwickszych podatnikow gminy,

10) Poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

11) Podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym z
Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

12) Zaliczki, refundacje ze $rodkow budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw
niepodlegajacych zwrotowi nalezy zaplanowaé¢ na podstawie zawartych umow,
porozumien badz ztozonych wnioskéw z uwzglednieniem planowanych termindow
sktadania wnioskow o ptatno$¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji

13) Planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig
przepisow,

14) Dochody z podatkow i optat lokalnych zakladajac wzrost obecnie obowigzujgcych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajagcymi z komunikatow Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finanséw uwzgledniajac
wskaznik $ciggalnos¢,

15) Dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowigzujacej stawki, uwzgledniajgc wskaznik §ciggalnosci

16) Dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025r., zawartych umow najmu 1 dzierzawy oraz
uzytkowania wieczystego 1 planowanych przeksztalceh prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci,

17) Dochody z tytutlu zezwolen na sprzedaz alkoholu — szacowa¢ na podstawie liczby
zezwolen na czas nieokres$lony oraz przewidywanej liczby zezwolen na sprzedaz
jednoroczna,

18) Pozostate dochody, niewymienione w pkt od 1 do 17, wynikajace z obowigzujacych
przepisOw prawa np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie, planowane sg wg. wlasciwosci merytorycznej pracownika

Wzrost dochodow i wydatkow uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i

zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2025r. (4,1% wzrostu zgodnie ze

wskaznikiem inflacji). Podane w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie sg

miernikami wzrostu wydatkow lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w

uzasadnionych sytuacjach.



§. 6 Zatozony plan wptywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

§. 7 Przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2025r. w
zakresie wydatkow:

1. Podstawa planowania wydatkow na 2025 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych na 2024r.

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i gospodarny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajacych z zawartych umow, tj:

1) niezawyzanie projektowanych wydatkow, zasada realnego ujmowania w materiatach
projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzujaca;

2) przed przystagpieniem do okres$lenia kwoty wydatkow na 2025r. nalezy wylaczy¢ z wydatkow
przyznane w 2024r. zwickszenie wydatkow o charakterze jednorazowym oraz wydatkéw na
zadania konczace si¢ w 2024r., natomiast uwzgledni¢ wydatki z oddanymi do uzytkowania
inwestycjami w 2024r.

3) poprzez zabezpieczenie w pierwsze] kolejnosci niezbednych $rodkéw finansowych na
zadania kontynuowane, na realizacje¢ ktorych zaciggnieto zobowigzania podpisujac umowy
wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towaréw i ustug — zarbwno w czgsci biezacej, jak i
majatkowej wydatkéw budzetowych oraz zobowigzania pozyczkowe,

4) konstruowanie budzetu — zar6wno w cz¢sci biezacej jak 1 majatkowej — nalezy zaczynaé od
wyboru najwazniejszych zadan, biorgc przede wszystkim pod uwage:

a) kontunuowanie zadan wieloletnich, majacych finansowanie w budzecie 2025r. i latach
wczesniejszych,

b) zapewnienie mozliwosci uzyskania dofinansowania ze zrodet zewngtrznych — w
szczegoOlnosci pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej — migdzy innymi poprzez
sukcesywne podejmowanie dziatan w zakresie przygotowywania niezbednej dokumentacji dla
zadan, na realizacje ktorych beda sktadane wnioski aplikacyjne o srodki pomocowe pochodzace
z Unii Europejskiej,

c) priorytet inwestycji kontynuowanych oraz dofinansowywanych ze zrodet zewnetrznych —
projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzglednia¢:

- zadania kontynuowane, z podzialem na lata realizacji i Zrédla finansowania, a w odniesieniu
do zadan wspotinansowanych §rodkami ze Zrodel zewngtrznych, aktualny stan prac,

- zadania, ktore sg przewidziane do realizacji przy udziale srodkow wiasnych, srodkéw Unii
Europejskiej lub innych srodkéw pomocowych

d) zadania majace szczegdlne znaczenie dla rozwoju gminy i poprawy jakoSci zycia jej
mieszkancow,

e) zadania, ktore zapewnig niezbedne ustugi zaspokajace potrzeby duzej liczby mieszkancow.
3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2024,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powigkszonego o dodatkowe
zadania roku przyszitego. Wydatki nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegdtowo przewidywane
wykonanie roku 2024 i zatozenia planu na 2025r.

4. Srodki na podwyzki wynagrodzen, ktore beda podlegaty uruchomieniu pod warunkiem
petnej realizacji dochodéw budzetu gminy Rza$nia, nalezy planowac¢ przy zatozeniu do 5%



wzrostu oraz nagréd do 3% wzrostu. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w
terminie i wysokos$ci okre$lonej przez Wojta, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej gminy.
5. Kalkulacj¢ wynagrodzen nalezy przygotowac:
a) dla pracownikéw samorzadowych na podstawie wynagrodzen obowigzujacych w dniu
01.09.2024r.
b) dla nauczycieli — zgodnie z zatozeniami MEN,
c¢) w odrgbnej pozycji nalezy opracowac i przediozy¢:
- odprawy emerytalne i rentowe nauczycieli, pracownikow samorzadowych 1 pracownikow
obstugi,
- nagrody jubileuszowe,
- sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowe,
- przewidywane zmiany zatrudnienia w 2025r. z uzasadnieniem,
6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wedlug zawartych 1
planowanych uméw, ze wskazaniem przewidywanych kwot — §rodki na realizacje kazdej z nich,
7. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych
remontow z wyszczegdlnieniem remontdw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdow
nadzoru, zgodnie z zatacznikiem Nr 13,
8. Wydatki na obstugg dtugu planuje si¢ zgodnie z harmonogramami w zakresie zobowigzan
zaciggnictych oraz planowanych,
9. Wydatki o charakterze dotacji udzielonych z budzetu gminy nalezy planowac na poziomie
udzielonej dotacji w biezacym roku,
10. Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, nalezy zaplanowac na
poziomie kwot dotacji celowych z budzetu panstwa,
11. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy zaplanowaé w
wysokosciach prognozowanych dochodéw tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych,
12. Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane wydatki
biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace.
Wszelkie dziatania realizowane przez gming Rzgs$nia muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy o
finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
W zwigzku z powyzszym zobowigzuje kierownikdéw referatow, samodzielne stanowiska
Urzgdu Gminy Rza$nia, dyrektoréw/kierownikdw jednostek organizacyjnych, samorzadowego
zaktadu budzetowego, instytucji kultury do:

1) Ograniczenia wydatkoéw biezacych;

2) Uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych naktadow,

3) Zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan,

4) Monitorowania zuzycia medidw i ograniczania ich zuzycia,
13. Rezerwe og6lng ustali¢ w wysokosci od 0,1% do 1% wydatkow ogdtem,
14. Rezerwe celowg ustali¢ w wysokosci:
a) rezerw¢ celowa na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego
wysokos$ci min.0,5% wydatkow ogdtem, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen oraz wydatki na obstuge dtugu,
15. Wydatki majatkowe nalezy planowa¢ podajac nazwe zadania, przy podejmowaniu decyzji
odnos$nie umieszczania poszczeg6dlnych zadan w projekcie budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo
tym, ktore odpowiadajg ponizszym wymogom:



a) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

b) zadania ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw 1 oszczednos$ci w latach nastepnych,

C) zadania, ktore zapewniaja niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow

d) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy

e) zadnia przy realizacji, ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne

16. Wykaz wydatkdéw na zadania inwestycyjne planowane winny by¢ podpisane przez Wojta
Gminy Rzas$nia.

Projektowane kwoty wydatkéw inwestycyjnych budzetu gminy na 2025r. i lata nastepne beda
uwzglednialy kontynuacje przedsigwzig¢ wieloletnich ujetych w wieloletniej prognozie
finansowej oraz wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne roczne w wysokosci ustalonej na
podstawie mozliwosci 1 ograniczen finansowych wyznaczonych przez reguly fiskalne
wynikajace z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych a okre§lone w
wieloletniej prognozie finansowe;j.

17. Dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych nalezy proponowac na realizacje¢
okreslonych zadan gminy Rza$nia z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego
zadania, zgodnie z Uchwalg Rady Gminy Rza$nia podjeta przed zalozeniem projektu budzetu
w sprawie przyjecia wspOlpracy gminy Rza$nia z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego na 2025r.

18. Kierownik/ Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej opracowuje projekt planu rzeczowo
finansowego na 2025r. na podstawie przewidywanego wykonania przychodow i wydatkow w
roku 2024r. z podziatem na poszczegdlne dzialy. Do projektu nalezy zataczy¢ objasnienia,
kalkulacje oraz wykaz zadan remontowych i inwestycyjnych planowanych na 2025r. jak
rowniez kalkulacje doptat do cen wody, $ciekow i wywoz beczka asenizacyjnag jak i stawki
optat za wode 1 Scieki 1 wywoz beczka asenizacyjna.

19. Dyrektor Biblioteki Publicznej w Rzas$ni opracowuje program dziatalnos$ci instytucji na
2025r. oraz projektu planu finansowego na 2025r. przy zalozeniu, ze dotacje przedmiotowe z
budzetu pozostang na poziomie roku 2024 r. Projekt planu finansowego powinien zawiera¢ w
szczegoOlnosci:

1) spodziewane przychody wilasne z podzialem na zrddta ich uzyskania

2) planowane koszty dzialalnosci biezacej w uktadzie:

- koszty wynagrodzen podstawowych

- koszty utrzymania poszczegolnych obiektow: media (rozbicie), srodki czystosci, artykutu
biurowe, oplaty i inne

- zakup wyposazenia

- prace remontowe

- programy finansowane ze srodkéw zewngtrznych z wyszczegolnieniem wktadu wiasnego
Zgodnie z zalacznikiem Nr 7.

§. 8 Planowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej obejmuje:
1) Przedtozenie informacji o realizacji zadan w zakresie przedsigwzig¢ wieloletnich
zaréwno biezacych jak i majatkowych wg. nastepujacych kryteriow:
a) nazwa zadania
b) okres realizacji od — do
C) Iaczne naktady finansowe z wyszczegdlnieniem wydatkow w poszczegdlnych latach



d) wykaz zawartych uméw z kwotg limitu przypadajacg na rok 2025 i lata nastepne

§. 9 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025r. nalezy sporzadzi¢ w
formie opisowej i tabelarycznej. Projekty budzetéw maja by¢ rzetelng prognoza niezbednych
potrzeb zwigzanych ze $wiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwo$ci
finansowych gminy, racjonalno$¢ dziatan, poprawy jakosci i1 efektywnosci zarzadzania. Czg$¢
opisowa powinna zawiera¢ szczegdlowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych
zadan, ich specyfikacj¢ oraz zagrozenia mogace pojawi¢ si¢ w realizacji planu. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ dotaczenia innych dokumentdéw, ktére zdaniem oso6b odpowiedzialnych za
sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Przy wyliczeniu dochodow i wydatkdw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j
nalezy w miar¢ mozliwosci dokonywa¢ zaokraglen do pelnych ztotych. Przyjete wielkosci w
poszczegblnych pozycjach przedtozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie i
by¢ bezwzglednie poparte:

1) Wyliczeniami,

2) Wyczerpujacymi objasnieniami, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow
ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do
przewidywanego wykonania na 31.12.2024r.

2. Czg$¢ opisowa nalezy opracowaé w podziale na dziaty, rozdziaty i paragrafy(przy
inwestycjach — na poszczeg6lne zadania), natomiast cze$¢ tabelaryczng zgodnie z
zatagcznikami do niniejszego zarzadzenia w nastepujacym zakresie:

1) Projektu planu dochodow na 2025r. — zatacznik Nr 1

2) Projektu planu wydatkéw na 2025r. — zatacznik Nr 2

3) Projektu planu wydatkéw inwestycyjnych na 2025r. — zatacznik Nr 3

4) Projekt planu dotacji udzielanych z budzetu na 2025r. — zatagcznik Nr 4

5) Projekt planu dochodow i wydatkow w zakresie ochrony srodowiska/gospodarki
odpadami komunalnymi — zatacznik Nr 5

6) Projekt planu dochodow i wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan programu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych na 2025r. — zalgcznik Nr 6

7) Projekt planu samorzadowej instytucji kultury na 2025r. — zatgcznik Nr 7

8) Projekt — planowanego zatrudnienia i wynagrodzen w 2025r. — zalgcznik Nr 8

9) Projekt jednostkowych wydatkow ptacowych na 2025r. — zatgcznik Nr 9

10) Projekt planu jednostki budzetowej — jednostki o§wiatowej na 2025r. zatgcznik Nr
10

11) Zestawienie wydatkéw wynikajacych z zawartych uméw, niezbednych do
funkcjonowania dziatalno$ci w 2025r. — zatacznik Nr 11

12) Projekt planu jednostki budzetowej — GOPS zalacznik Nr 12

13) Wydatki remontowe planowane na 2025r. — zatacznik Nr 13



Zalacznik Nr 1 do
Zalacznika Nr 1 do

Zarzadzenia NrUGO.00050.68.2024.AJ

Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

Komorka organizacyjna — nazwa referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2025 ROK

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Zrédia Przewidywane | Projekt %
dochodow wykonanie za | planuna | 6:5
2024r. 2025r.
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. Dochody biezace z tego:
2. Dochody majatkowe z tego:
Ogodtem dochody

Data i podpis kierownika/dyrektora




Zalacznik Nr 2 do
Zalacznika Nr 1 do

Zarzadzenia NrUGO.00050.68.2024.AJ

Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

Komorka organizacyjna — nazwa referatu

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2025 ROK

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Rodzaj Przewidywane | Projekt %
wydatku wykonanieza | planuna | 6:5
2024r. 2025r.
1. 2 3. 4. 5. 6. 7.

1. Wydatki biezace

2. Wydatki majatkowe

Ogotem wydatki

Data i podpis kierownika/dyrektora




OBJASNIENIA DO ZADANIA

e) Nalezy szczegdlowo opisac: wydatki zwigzane z poszczegolnymi zadaniami w
uktadzie paragrafowymi

f) Wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja ptac

g) Nalezy opisie oznaczy¢ wydatki ktore sa kontynuacja wczesniej podpisanej umowy



Zalacznik Nr 3 do
Zalacznika Nr 1 do
Zarzadzenia NrUGO.00050.68.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r

PROJEKT PLANU WYDATKOW INWESTYCYJNYCH i MAJATKOWYCH NA

2025 ROK
Lp | Nazwa Okres Warto$é¢ | Planowane wydatki na rok: Zrodto
zadania realizacji | zadania finansowa
nia/Uwagi
2025 2026 2027 2028 i
pbdzniej

Kazde zadanie powinno by¢ szczegdtowo opisane, a wprowadzenie nowego zadania

uzasadnione

Data i podpis kierownika/ dyrektora




Zalacznik Nr 4 do

Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

ZESTAWIENIE DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU GMINY RZASNIA NA
2025 ROK DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH ORAZ DLA
JEDNOSTEK SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH W PODZIALE NA
DOTACJE : PODMIOTOWE, PRZEDMIOTOWE | CELOWE

DZIAL | ROZDZIAL | PAR. KWOTA DOTACIJI RAZEM
Jednostki sektora finansow przedmiotowej | podmiotowej | celowej
publicznych

Jednostki spoza sektora przedmiotowej | podmiotowej | celowej

finansow publicznych

OGOLEM

Data i podpis kierownika/ dyrektora



Zalacznik Nr 5 do

Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW I WYDATKOW NA 2025 W ZAKRESIE
FINANSOWANIA OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ/
GOSPODRKI ODPADAMI KOMUNALNYMI

DOCHODY
Dzial | Rozdzial | Par. | Wyszczegdlnienie Dochody
Przewidywane Plan na 2025
wykonanie na
2024r.
Ogodlem
WYDATKI
Dzial | Rozdziat | Par. | Wyszczegolnienie Wydatki
Przewidywane Plan na 2025
wykonanie na
2024r.
Ogodtem

Data i podpis kierownika/ dyrektora



Zalacznik Nr 6 do

Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ
Wajta Gmina Rza$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA
SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z
REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH Z GMINNEGO PROGRAMU
PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH I
PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII W 2025R.

DOCHODY
Dzial | Rozdzial | Par. | Wyszczegdlnienie Dochody
Przewidywane Plan na 2025
wykonanie na
2024r.
Ogodtem
WYDATKI
Dzial | Rozdziat | Par. | wyszczegdlnienie Wydatki
Przewidywane Plan na
wykonanie na 2025
2024r.
Ogodtem

Data i podpis kierownika/ dyrektora




Zalacznik Nr 7 do

Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY
NA 2025 ROK

Lp.

Wyszczegoblnienie

Przewidywane
wykonanie na 2024 rok

Projekt planu na 2025 rok

PRZYCHODY OGOLEM:

Przychody wlasne z tego:

Wplywy z prowadzonej
dziatalnosci

Wplywy z najmu 1
dzierzawy

Srodki otrzymane od 0s6b
fizycznych i prawnych

Inne zrodia

Dotacja z budzetu gminy w
tym:

Przedmiotowa

celowa

KOSZTY OGOLEM z tego:

Koszty pokryte dotacja

Koszty pokryte dochodami
wilasnymi

WYNIK FINANSOWY

\Y

SREDNIOROCZNA
LICZBA ETATOW




\Y ZOBOWIAZANIA

VI | NALENOSCI

Cze$¢ opisowa projektu budzetu BP w Rzasni obejmuje doktadne oszacowanie przychodow —
odrebnie dla poszczegdlnych wptywow, podajac ich szczegotowa kalkulacje. W czescei
wydatkowej oprocz czgsci tabelarycznej nalezy szczegoétowo uzasadni¢ (opisac) .

Data i podpis kierownika/ dyrektora



Zalacznik Nr 8 do

Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

ZATRUDNIENIE W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH
ZATRUDNIENIE W SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY
ZATRUDNIENIE W SAMORZADOWYM ZAKLADZIE BUDZETOWYM

PLANOWANE ZATRUDNIENIE | WYNAGRODZENIE NA 2025 ROK

LP | Wyszczegdlnie | Zatrudnienie Projekt | Wynagrodzenie; Sktadki na PPK
nie planna | a) BRUTTO

2025r. b) ZUS Firma

¢) Fundusz Pracy

d) dodatkowe
wynagrodzenie roczne

Wykona | Przewidywa Przewidywa | Projekt Przewidyw | Projekt
nie na ne ne planuna | ane planu na
01.09.20 | wykonanie wykonanie 2025r. wykonanie | 2025r.
24 na na 2024r. a2024r.
31.12.2024

1. | Liczba
zatrudnionych
pracownikow
ogotem, w tym:

Pracownicy
administracyjni

Pracownicy
obstugi

Pracownicy
interwencyjni

Inni np.
pracownicy
publiczni

OGOLEM

Data i podpis kierownika/ dyrektor



Zalacznik Nr 9 do
Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ

Wijta Gmina Rzg$nia
Z dnia 30 sierpnia 2024r.

PROJEKT JEDNOSTKOWY WYDATKOW PLACOWYCH NA SWIADCZENIA
PRACOWNICZE W LATACH 2025-2028

LP Wyszczegdlnienie Planowana kwota wyptat
1. | Nagrody Liczba 2025 2026 2027 2028
jubileuszowe pracownikow
Wartos¢ w
zh
2. | Odprawy Liczba
emerytalne pracownikow
Warto$¢ w
zt.
3. | OGOLEM Liczba
pracownikow
Warto$¢ w
7k

Data i podpis kierownika/ dyrektora




Zalacznik Nr 10 do
Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr UG0.0050.69.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI BUDZETOWEJ — JEDNOSTKI OSWIATOWE na

2025r.
yos s Miesigce
L.p. Wyszczegolnienie VI XX
1 |Tlo$¢ oddzialow
2 | Liczba dzieci
3 | Nauczyciele ogotem
w tym : poczatkujacy
mianowani
dyplomowani
4 | Pracownicy administracji
5 |Pracownicy obslugi
6 | Srednioroczne zatrudnienie nauczycieli w 2025r. w
etatach

Dzial 801 Oswiata i wychowanie — dla kazdego rozdzialu wystepujacego w dziale 801
robimy odrebny plan finansowy

Dzial 801 Rozdzial .............

§ Tresé Plan na 2025 | Uwagi

3020 [ Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen:
- dodatki wiejskie
- dodatki mieszkaniowe
- inne wyplaty ( ekwiwalenty za uzywanie odziezy
roboczej)

4790 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow- ogdtem
1)Wynagrodzenia osobowe nauczycieli;
Z tego:
- godziny ponadwymiarowe — szacunkowa liczba
godzin w uyjeciu  $redniorocznym: .......... Ilo$¢ godzin
- godziny zastepcze — szacunkowa liczba godzin
w yjeciu  §redniorocznym: .......... [lo$¢ godzin
- specj. Fundusz nagrod (1% od planowanego
wynagrodzenia)
- Nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty, odprawy
- Inne wyplaty
2) Wynagrodzenia pracownikow administracji

4010 |. )
1 obstugi




Z tego:
- nagrody dyrektora (1% plan. wynagrodzenia)
nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty, odprawy
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne ( 8,5% od
wynagrodzenia za 2024 r.)
- obstuga
4800 | - nauczyciele
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
4120 | Sktadki na fundusz pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy
4140 | Wptaty na PFRON
4170 Wynagrodzenia bezosobowe /umowy zlecenia i dzieto/
4210 | Zakup materiatdéw i wyposazenia.
4220 | Zakup $rodkow zywnosci
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych 1 ksigzek
4260 | Zakup energii
4270 | Zakup ustug remontowych:
4280 | Zakup ustug zdrowotnych / badania wstepne, okresowe i
profilaktyczne /
4300 | Zakup ustug pozostatych
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
4410 |Podroze stuzbowe krajowe
4430 | Roézne optaty 1 sktadki:
- ubezpieczenia majatku szkolnego
4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
4700 | Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami
korpusu stuzby cywilnej .
RAZEM

Sporzadzamy dla kazdej jednostki z osobna

(data i podpis sporzadzajacego)




1. Informacje uzupelniajace do zatrudnienia w przedszkolach —
sporzadzamy dla kazdego osobno

Lp. | Wyszczegdlnienie Plan na 2024r. | Przewidywane | Plan na 2025
wykonanie  w | rok
2024r.

l. Liczba dzieci ogdlem

I Liczba etatow ogotem

11| Liczba etatow
nauczycielskich

IV | Zatrudnieni w tym:

1 nauczyciele

a. Poczatkujacy

b. Mianowani

C. Dyplomowani

2 Pracownicy nie  begdacy
nauczycielami

\Y Liczba dzieci przypadajacych

na | osobg zatrudniong

VI | Liczba dzieci przypadajacych
na 1 nauczyciela

VIl | Koszt 1 ucznia ogdtem

VIl | Koszt 1 etatu ogdtem

Informacje uzupetniajace do zatrudnienia przedszkolach:



2. Informacje uzupelniajace do zatrudnienia w szkolach -
sporzadzamy dla kazdego osobno

Lp. | Wyszczegdlnienie Plan na 2024r. | Przewidywane | Plan na 2025
wykonanie  w | rok
2024r.

l. Liczba dzieci ogdlem

I Liczba etatow ogdtem

11| Liczba etatow
nauczycielskich

Zatrudnieni w tym:
nauczyciele

Poczatkujacy

mianowani

dyplomowani

Pracownicy nie  begdacy
nauczycielami

Liczba dzieci przypadajacych
na | osobg zatrudniong

VI | Liczba dzieci przypadajacych
na 1 nauczyciela

VIl | Koszt 1 ucznia ogdtem

VIl | Koszt 1 etatu ogdtem

No|T|e =2

<

Informacje uzupeltniajace do zatrudnienia szkoty:



Zalacznik Nr 11 do

Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0O.0050.68.2024.AJ
Wajta Gmina Rza$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

ZESTAWIENIE WYDATKOW WYNIKAJACYCH Z UMOW, KTORYCH REALIZACJA W
ROKU NASTEPNYM JEST NIEZBEDNA DLA ZAPEWNIENIA CIAGLOSCI DZILANIA
JEDNSOTKI I TERMIN ZAPLATY UPLYWA W ROKU NASTEPNYM

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Przedmiot umowy Kwota ujeta | Kwota

w planie wykraczajaca
wydatkow na | poza plan
2024r. wydatkow na
2024r. a
termin
zaplaty
przypada w
2025r.

Data i podpis kierownika/ dyrektora



Zalacznik Nr 12 do
Zalacznika Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UG0.0050.68.2024.AJ

Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

PLAN WYDATKOW i DOCHODOW JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Rzas$ni

na rok budzetowy 2025- PROJEKT

DOCHODY
DZIAL ....... Rozdzial .......

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Zrédla dochodow Przewidywane | Projekt
wykonanie za | planu na
2024r. 2025r.

1. Dochody biezace z tego:

2. Dochody majatkowe z tego:

Ogdtem dochody




WYDATKI

Dziatl .......... Rozdzial ............

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Nazwa zadania Przewidywane | Projekt
wykonanie za | planu na
2024r. 2025r.

1. Wydatki biezace

2. Wydatki majatkowe

Ogodtem wydatki

\

Uwaga:
1. Plan finansowy na rok 2025 nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego wystepujacego
rozdziatu klasyfikacji budzetowej wystgpujacej w GOPS.
2. Nalezy dostosowa¢ klasyfikacj¢ budzetowa do wprowadzonych i obowigzujacych
zmian w roku 2024r. jaki w roku 2025 — Dz.U. poz. 1096 z 2024r.

Data i podpis kierownika/ dyrektora



Zalacznik Nr 13 do

Zarzadzenia Nr UG0.0050.68.2024.AJ
Wijta Gmina Rzg$nia

Z dnia 30 sierpnia 2024r.

Wydatki remontowe planowane na 2025 rok

LP.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy
planowanych prac*

Planowane naklady
finansowe

*wydatki remontowe winny by¢ bardzo doktadnie opisane co do zakresu wykonanych prac
oraz celowosci zaplanowanego zadania remontowego.
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