UGF.0050.19.2025.A) Rzgs$nia, dnia 5 marca 2025 .

ZARZADZENIE
WOITA GMINY RZASNIA

w sprawie okreslenia sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez dyrektoréw/kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Rzasnia

Na podstawie § 12 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. 2 2025r. poz. 133) oraz § 9 ust.9 Rozporzadzenie Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 poz. 652),
Wéjt Gminy Rzasnia zarzadza co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe i zaktad budzetowy Gminy Rzasnia;
2) instytucji kultury — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowg instytucje kultury Gminy Rzgsnia;

§ 2. 1. Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie prawidtowego postepowania i
usprawnienia w weryfikacji oraz ksiegowaniu otrzymywanych od jednostek sprawozdan.

2. Sprawozdania budzetowe, jednostki budzetowe przekazujga do Wojta Gminy Rzasnia, droga
elektroniczng z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej BIP Ministra
Finansow (BESTIA@ i SJOBESTIA@), opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
Gtéwnego Ksiegowego i Kierownika jednostki lub oséb upowaznionych.

3. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych, jednostki budzetowe przekazuja do Wodjta
Gminy Rzagsnia, drogg elektroniczng z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie
podmiotowej BIP Ministra Finansow (BESTIA@ i SJOBESTIA@), opatrzone kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym Gtéwnego Ksiegowego i Kierownika jednostki lub o0séb
upowaznionych.

4. Sprawozdania Urzedu Gminy w Rzas$ni sg sporzadzane i weryfikowane przez Referat Finansowy.

5. Przed ztozeniem sprawozdan nalezy wczes$niej potwierdzi¢ zgodnos¢ planéw finansowych z
planem wykonawczym budzetu Gminy Rzasnia i planem finansowym zadah z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadanh zleconych Gminie Rzasnia.

6. Sprawozdania winny by¢ dostarczone do Urzedu Gminy w Rzasni w terminach wymaganych i
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz
rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych.

7. Samorzadowe osoby prawne sktadajg sprawozdania z operacji finansowych w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem obowigzujgcych formularzy ( pliki .xls, pdf) opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie



podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw lub plikach elektronicznych
zgodnych ze strukturami udostepnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Ministra Finansow.

8. Korekty sprawozdan podlegte jednostki przekazujg w wyzej okreslonej formie, niezwtocznie po
ich sporzadzeniu wraz z wyjasnieniem korekty.

§3.1. Sprawozdania o ktorych mowa § 2 niniejszego zarzadzenia nalezy sktada¢ w postaci
elektronicznej: mailowo na adres sprawozdania@rzasnia.pl oraz w formie papierowej do Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w Rzgsni.

2. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan przez elektroniczng
skrzynke podawczg, spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego,
sprawozdania nalezy przekaza¢ mailowo na adres: sprawozdania@rzasnia.pl oraz najpdzniej
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia awarii przy uzyciu elektronicznej
skrzynki podawczej na platformie ePUAP:/1kgc19m6ji/skrytka.

§ 4. Na zadanie Skarbnika lub Wéjta Gminy Rzasnia, jednostki organizacyjne sga zobowigzane
ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia lub materiaty uzupetniajace do sprawozdan.

§ 5. Zobowiagzuje sie Dyrektorow i Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Rzgsnia oraz
Gminny Zespot Oswiaty do Scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Rzgsnia.

§ 7. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i stosuje sie po raz pierwszy do
sprawozdan sporzadzanych za okresy rozpoczynajace sie od dnia 1 stycznia 2025 .

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2023 Woéjta Gminy Rzgsnia z dnia 7 lutego 2023r.r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Rzgsnia.

Wojt Gminy Rzgsnia
Tomasz Stolarczyk

Signed by /
Podpisano przez:

omasz Jerzy
Stolarczyk
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