UGF.0050.103.2025.A)

Zarzadzenie
Woéjta Gminy Rzg$nia
z dnia 18 grudnia 2025r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy w Rza$ni w 2025 r.

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z 2023 r. poz.120 z pdézn.zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej do Zarzadzenia Nr
UGO0.0050.17.2025.AJ z dnia 24 lutego 2025 r. r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy w Rzas$ni, Wojt Gminy Rzasnia zarzadza co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy Rza$nia na dzien 31.12.2025 r.

§ 2. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za 2025 r. przeprowadza si¢ nastgpujaco:

1) Droga spisu z natury wg. stanu na 31.12.2025 r.

a) Depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe,

b) Drukéw $cistego zarachowania,

c) Stan zapasu opatu, oraz stan zapasu opatu — preferencyjny zakup wegla;

2) Metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald na dzien 31.12.2025 r.:

a) Salda srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, salda pozyczek,

b) Naleznosci z wyjatkiem spornych 1 watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec
0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci i zobowigzan tytutow
publicznoprawnych,

c) Wrlasne skladniki powierzone aktywow powierzone kontrahentom,

d) Posiadane udziaty;

3) Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald, porownania standw wynikajacych z ksiag
rachunkowych z danymi wynikajacymi ze stosowanych dokumentdéw oraz
ewentualnej weryfikacji danych ewidencyjnych z ich realng warto$cia:

a) Rzeczowe aktywa obrotowe objete ewidencja ilo§ciowo- wartosciows,

b) Srodki trwate — konto 011,

¢) Naleznosci sporne 1 watpliwe,

d) Naleznosci wobec nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e) Naleznosci 1 zobowigzan z tytulow publicznoprawnych,

f) Inwestycji rozpoczetych ( z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen objetych inwestycja
rozpoczeta),

g) Inne aktywa 1 pasywa, ktorych inwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe:

- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- rozliczenie miedzyokresowe przychodow i kosztow,
- fundusze wlasne,



- rezerwy,

- fundusze specjalne,

- $rodki pieni¢zne w drodze,

- materiaty w drodze i dostawy niefakturowane.

§ 3. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Magdalena Pawetoszek Telinga — Przewodniczaca Komisji;
2) Malgorzata Pgciak — cztonek Komisji;
3) Wieslawa Zarzycka — cztonek Komisji.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury o ktérym mowa w § 2 pkt 1 przez zespo6t spisowy
w skladzie:

1) Joanna Klyszewska;

2) Ewa Szataniak.

2. Inwentaryzacje metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald, o ktorych mowa w § 2 pkt
2, przeprowadza pracownicy referatu finansowego.

3. Inwentaryzacj¢ porownania stanow wynikajacych z ksiagg rachunkowych z danymi
wynikajacymi ze stosowanych dokumentow, o ktorych mowa w § 2 pkt 3,
przeprowadzg pracownicy referatu finansowego, przy udziale pracownikdéw komorek
merytorycznych. Przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorych mowa w § 1, nalezy
udokumentowac protokotami podpisanymi przez osoby odpowiedzialne oraz Komisje
Inwentaryzacyjna, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien :
1) 15.01.2026 r. dotyczy zapisoéw § 2 pkt 11 2;
2) 25.03.2026 r. dotyczy zapisoéw § 2 pkt 3.

§ 6. Arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji pobiera od pracownika prowadzacego druki
Scistego zarachowania.

§ 7. Nadzor nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy
Rz3$nia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.

Wojt Gminy Rzasnia

Tomasz Stolarczyk

Signed by /
Podpisano przez:

omasz Jerzy
Stolarczyk

Date / Data: 2025-
12-18 11:37



Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr UGO.0050. .25.AJ
Waéjta Gminy Rzasnia

Z dnia 29 grudnia 2025r.

(nazwa jednostki) (miejscowosc)
Protokol weryfikacji zespolu kont ...........ccceueeneen.
Przeprowadzonej wedlug stanu na dzien ................

Wdniu................ r. zespot w skladzie:

2
T

Zweryfikowat salda kont:

Zweryfikowane na dzief ....................... r. salda sa nastepujace:

Numer i nazwa konta ksiegowego Kwota w zt.
Saldo Wn Saldo Ma
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