Podpisany przez:
Tomasz Jerzy Stolarczyk
dnia 20 stycznia 2026 r.

UGO.120.8.2026.PC
ZARZADZENIE
WOJTA GMINY RZASNIA

z dnia 20 stycznia 2026 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych
prowadzonych przez Gmine¢ Rzas$nia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2025.1153
tj.z dnia 2025.08.22 ) wzwiazku zart. 55 ust. 3 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. z dnia 2024.08.30) oraz art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie reguluje zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych przez Gming Rzasnia, zwana
dalej Gmina.

2. Zarzadzenie nie ma zastosowania do postgpowan przetargowych okreslonych w Ustawie o gospodarce
nieruchomosciami i na podstawie innych ustaw szczego6lnych. Postgpowania te prowadzone sa przez wilasciwe
merytorycznie stanowisko pracy.

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) gminnych jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ zaktady budzetowe lub jednostki
budzetowe gminy;

2) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Rzgsnia petnigcego funkcje kierownika Zamawiajacego;

3) Pracowniku ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy w Rza$ni
odpowiedzialnego — na podstawie powierzenia okreslonych obowigzkow - za sprawy dotyczace zamodwien
publicznych;

4) kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora lub kierownika gminnej
jednostki organizacyjne;j;

5) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy kierownika zamawiajacego do oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz do dokonywania innych powierzonych
przez kierownika zmawiajacego czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postgpowania.

§ 3. 1. Udzielanie zamowien publicznych nastgpuje na zasadach i trybach okre$lonych w ustawie z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,,pzp” oraz wydanych na jej podstawie
przepisach wykonawczych.

2. Postepowania o udzielenie zamowien publicznych prowadzone sa z wykorzystaniem dedykowanych
oprogramowani ogdlnodostepnych lub komercyjnych.

3. Oryginaty dokumentéw prowadzonego postgpowania przechowywane sa w postaci elektronicznej na
nos$nikach elektronicznych lub za pomoca dedykowanych oprogramowan jezeli przepisy szczegélne
nie stanowig inaczej.

§ 4. 1. Decyzja o uruchomieniu wilasciwej procedury w celu udzielenia zamowienia publicznego badz
zawarcia umowy na dostawy, roboty budowlane iustugi nalezy do Wojta lub kierownika jednostki
organizacyjne;j.

2. Wéjt Gminy Iub kierownik jednostki organizacyjnej podejmuje decyzje, o ktoérej mowa
w ust. 1 z wlasnej inicjatywy badZz na podstawie wniosku ztozonego przez wiasciwa komorke organizacyjng
lub pracownika zatrudnionego na wlasciwie merytorycznym stanowisku pracy.

3. Wniosek o ktorym mowa w ust. 2 powinien zawiera¢ akceptacje Skarbnika Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej, potwierdzajaca zabezpieczenie sSrodkéw na przedmiot zamdwienia objety wnioskiem.
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§ 5. Wniosek o dokonanie zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane , o ktérym mowa w §
4 ust. 3 winien by¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawierac:

1) wyszczegoblnienie niezbednych dostaw, ustug lub robo6t budowlanych (przedmiot zamdwienia);

2) warto$¢ szacunkowa lub dane niezbedne do ustalenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia i wlasciwej
procedury dokonania zamowienia, a w szczegdlnosci przewidywany koszt;

3) propozycje zastosowania trybu postgpowania.

§ 6. 1. Zaakceptowany przez Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej, wniosek jest podstawa do
rozpoczecia procedury przygotowania postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Przedmiot zamodwienia winien by¢ opisany si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywacé w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwa konkurencje.

4. Opis przedmiotu zamowienia powinien by¢ przygotowany w zakresie i w sposob zgodny z wymaganiami
stawianymi dla danego trybu udzielenia zamowienia w ustawie prawo zamoéwien publicznych.

§ 7. 1. W postegpowaniu o udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza progéw unijnych
wszystkie czynno$ci zwigzane z jego przygotowaniem i przeprowadzeniem zgodnie z wlasciwymi przepisami
wykonuje pracownik ds. zamowien publicznych lub inna osoba wyznaczona przez Wojta na podstawie
pisemnego upowaznienia.

2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza progéw unijnych do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania moze zosta¢ powotana komisja przetargowa.

3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktérego warto$¢ przekracza progi unijne do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania musi zosta¢ powolana komisja przetargowa sktadajaca si¢ z minimum trzech
0s0b.

4. Wéjt czy odpowiednio kierownik jednostki organizacyjnej moze powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych
w ustawie dla kierownika zamawiajacego obowigzkow komisji przetargowe;.

5. Komisje, przetargowa powotuje Wajt lub osoba przez niego upowazniona.

6. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly Iub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okre§lonych postepowan.

7. Zasady pracy komisji przetargowej reguluje Regulamin Komisji Przetargowej ktory stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

8. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania podlega zatwierdzeniu przez Wojta, osobe
upowazniong przez Wojta lub przewodniczacego komisji przetargowe;.

9. Dokumentowanie  postepowan o udzielenie zamowien publicznych nalezy prowadzi¢é zgodnie
z wymogami ustawy PZP oraz aktow wykonawczych do tej ustawy.

§ 8. Ostateczna decyzj¢ o zatwierdzeniu propozycji rozstrzygnigcia postgpowania przedstawionego przez
komisje przetargowa lub merytorycznie odpowiedzialnego pracownika podejmuje Wojt lub kierownik
jednostki organizacyjne;j.

§ 9. 1. Opis przedmiotu zamoéwienia dla zakupu dostaw lub ustug dokonuje merytorycznie odpowiedzialny
za przedmiotowy zakres obowigzkow pracownik lub na podstawie decyzji Wojta opisu moze dokonac
powolana komisja przetargowa.

2. Dokumentacje projektowa, specyfikacj¢ techniczng wykonania i odbioru robot lub program funkcjonalno
— uzytkowy stanowiacy opis przedmiotu zamowienia dla zakupu robdt budowlanych dostarcza komisji
merytorycznie odpowiedzialny pracownik za ten zakres zadan.
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3. Dokumenty stanowigce opis przedmiotu zamoéwienia o ktorych mowa w ust. 2 pracownik merytorycznie
odpowiedzialny przygotowuje we wilasnym zakresie tylko w sytuacji kiedy posiada stosowne uprawnienia
okreslone przez wilasciwe w tym zakresie przepisy prawa. W pozostatym zakresie dokumentacja stanowiaca
opis przedmiotu zaméwienia dla robot budowlanych nabywana jest z zachowaniem wlasciwej procedury od
podmiotow trzecich posiadajgcych stosowne uprawnienia.

§ 10. Zasady prowadzenia postgpowan ktorych wartos¢ nie przekracza kwot od ktérych uzalezniony jest
obowiazek stosowania ustawy ,,pzp” (zamowienia do kwoty 170 tys zl netto) okresla odrebne zarzadzenie
Woijta.

§ 11. 1. Zamoéwienia publiczne zwigzane z wlasng dziatalnoscia gminnych jednostek organizacyjnych
realizuja kierownicy tych jednostek.

2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych upowaznieni sg do udzielania zamdéwien w ramach
wlasnych planow rzeczowo — finansowych, do wysokosci tych planow.

§ 12. 1. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych przygotowuja iprowadza postgpowania
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego samodzielnie, zgodnie z przepisami ustawy PZP, przepisami
wykonawczymi oraz zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu. Odpowiedzialnymi za udzielone
zamoOwienia publiczne sg kierownicy tych jednostek.

2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych mogg powota¢ komisj¢ przetargowa zgodnie z ustawa
PZP, okreslajac jej organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji lub powierzy¢
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego pracownikowi
merytorycznemu jezeli postepowanie ma by¢ prowadzone ponizej progéw unijnych.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do skladania wszystkich sprawozdan ktore
wymagane s3 przepisami prawa dotyczacymi zamowien publicznych.

§ 13. 1. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych moga zwroci¢ si¢ do Wojta z wnioskiem
o przeprowadzenie przez Gming postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Postgpowanie o ktorym mowa w ust 1 przeprowadza Gmina na podstawie porozumienia z jednostka
organizacyjna.

§ 14. 1. Na wniosek Wojta kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych winni sktada¢ informacje
o przebiegu procedur zaméwien publicznych w kierowanej przez siebie jednostce.

2. Kopie zatwierdzonej przez kierownika gminnej jednostki organizacyjnej dokumentacji z postepowania
lub jej czegsci, a takze kopie zawartej umowy lub inne nie zastrzezone ustaw PZP informacje o postgpowaniu
0 zamodwienie publiczne, sg przekazywane do Wojta na jego wniosek.

§ 15. 1. Jesli zamowienie publiczne dotyczy projektu wspotfinansowanego z funduszy UE lub innych
srodkéw pozabudzetowych, a zapisy umowy o dofinansowanie przewidujg inng procedur¢ wydatkowania tych
srodkow niz opisane w niniejszym regulaminie to nalezy stosowa¢ procedury okreslone w umowie z instytucja
dofinansowujaca.

§ 16. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2.7 dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc obowigzujacg zarzadzenie Wojta Gminy
Rzasnia nr UGO.120.5.2021.PC z dnia 23 lutego 2021 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych prowadzonych przez Gming Rzasnia.

Wojt Gminy Rzasnia

Tomasz Stolarczyk
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Zatgcznik nr do zarzadzenia nr UGO.120.8.2026.PC
Wojta Gminy Rzasnia
z dnia 20 stycznia 2026 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowych

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Rzasnia albo jednostke organizacyjng Gminy Rza$nia
nieposiadajacg osobowosci prawnej, obowigzang do stosowania ustawy w Gminie Rzasnia;

2) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wylgczeniem
pelnomocnikow ustanowionych przez zamawiajacego (wojt gminy Rzasnia);

3) Pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy w Rza$ni
odpowiedzialnego — na podstawie powierzenia okre§lonych obowiazkéw - za sprawy dotyczace zamowien
publicznych;

4) Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych Iub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyta
ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

5) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku Ido dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéowien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamowien”,
lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

6) Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

7) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

8) Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ Wdojta Gminy Rzasénia;
9) PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych;
10) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkow zamowienia;

11) Dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajacego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzace do okreslenia lub opisania
warunkow zamdéwienia, w tym specyfikacja warunkow zamdwienia oraz opis potrzeb i wymagan;

12) Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé¢ srodki komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U.2024.1513
tj. z dnia 2024.10.14).

§ 2. Powotanie Komisji Przetargowe;j:

1) Komisja zostaje powolywana zarzadzeniem Wojta okreslajagcym sktad osobowy i liczebny komisji oraz cel
w jakim zostala powotana, z zastrzezeniem sytuacji kiedy postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzi jednostka organizacyjna gminy to komisje powotuje kierownik jednostki
organizacyjnej;
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2) Wojt moze powota¢ komisje przetargowa do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego ponizej
progdéw unijnych;

3) Wojt powoluje komisj¢ przetargowa do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego powyzej progéow
unijnych. Komisja przetargowa sktada si¢ z minimum trzech osob.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac
powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, wiedzg i dos§wiadczeniem, uwzgledniajac
opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono ich przygotowanie.

2. Pracg komisji kieruje jej przewodniczacy.

3. Do zachowania wazno$ci/prawomocnosci podejmowanych przez komisje decyzji wymagana jest
obecno$¢ minimum polowy skladu komisji z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ to mniej niz 3 czlonkow.
Przedmiotowy wymog nie dotyczy czynnosci technicznych (na odpowiednim oprogramowaniu czy
funkcjonalnosci, $rodkéw komunikacji elektronicznej zuczestnikami postgpowania) ktére moga by¢
wykonywane przez przewodniczacego komisji lub sekretarza komis;ji.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze consensusu, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkoéw komisji.

5. Decyzje komisji powinny zapada¢ przez jawne glosowanie. Jezeli w trakcie glosowania decyzja
nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

6. Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian
i uzupehien sktadu komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach komisji osdb, ktore nie sa czlonkami
komisji przetargowe;.

7. Na wniosek komisji przetargowej, Wojt moze powota¢ do pracy w komisji bieglego, rzeczoznawce Iub
konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

8. Komisja konczy dziatanie zchwila wykonania ostatniej czynnosci w postegpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§ 4. Zakres pracy komisji obejmuje:
1) Okreslenie warto$ci zamdwienia jesli dnie dokonal tego merytorycznie
odpowiedzialny pracownik;

2) Opisanie przedmiotu zamoOwienia publicznego w szczegolnosci okre§lenie wymogdéw dotyczacych
przedmiotu zamdwienia w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy;

3) Okreslenie wymogoéw dotyczacych kryteriow oceny ofert oraz kryteriow stosowanych w celu oceny
rownowaznosci;

4) Analiza dotyczaca mozliwo$ci dopuszczenia izasady dotyczace skladania ofert czgsciowych,
wariantowych i rownowaznych;

5) Okreslenie wymagan zwigzanych z przedmiotowymi i dowodowymi srodkami;
6) Okreslenie wymagan zwigzanych z wadium,;
7) Okreslenie podstaw wykluczenia: obligatoryjnych oraz jesli sa wymagane fakultatywnych;
8) Okreslenie propozycji warunkoéw udziatu w postgpowaniu;
9) Okreslenie propozycji wymagan zwigzanych z kryteriami selekcji oraz kryteriami
wyboru oferty najkorzystniejszej;
10) Opracowanie i przedstawianie do akceptacji dokumentéw zamowienia;

11) Uzasadnianie przestanek wyboru trybow w postepowaniach powyzej progébw unijnych w trybach
negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez
ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki;

12) Uzasadnianie przestanek wyboru trybow w postepowaniach ponizej progéw unijnych

w trybach, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki;
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13) Opracowanie 1 przedstawianie do akceptacji ogltoszen do publikacji Urzgdowi Publikacji Unii
Europejskiej lub zamieszczenie w Biuletynie Zamowien Publicznych;

14) Zamieszczanie ogloszen i dokumentéw zamowienia na stronie internetowej prowadzonego postepowania;
15) Przygotowanie i przedtozenie kierownikowi zamawiajacego wszelkich dokumentéw zamowienia;
16) Dokonanie otwarcia ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
ich pdzniejsze badanie i ocena;
17) Przygotowanie wyjasnien dokumentéw zamowienia i ich modyfikacji;
18) Przekazanie Prezesowi UZP informacji o ztozonych ofertach;
19) Wnioskowanie do kierownika o wykluczenie wykonawcy, odrzucenie ofert;

20) Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskowanie do kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

21) Analiza wniesionych $rodko6w ochrony prawnej iprzedstawienie kierownikowi zamawiajacego
rekomendacji odpowiedzi na wniesione odwotanie;

22) Wykonywanie innych czynnosci okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych;
23) Wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z zarzadzenia powolujacego komisje.
§ 5. Prawa i obowiazki cztonkow Komisji:
1) Cztonkowie komisji sktadajg pisemne wszystkie o§wiadczenia wymagane ustawg PZP
w szczegoblnosci oswiadczenia wymienione w art. 56 ustawy;

2) Czlonkowie Komisji majg obowigzek bra¢ czynny udziat w pracach komisji i wykonywaé obowiazki
powierzone im przez przewodniczgcego;

3) Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym
ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych i konsultantow;

4) Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji;

5) Cztonkowie Komisji obowigzkowo, rzetelnie, bezstronnie i czynnie uczestniczg we wszystkich pracach
komisji;

6) Kazdy zczlonkéw komisji ma prawo przedstawienia swojego zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomy#ki;

7) Cztonkowie Komisji podejmuja decyzje w drodze consensusu, glosowania lub na podstawie indywidualne;j
oceny ofert, zgodnie z ustawa PZP i SWZ;

8) Czlonek Komisji ponosza odpowiedzialno§¢ w zakresie w jakim powierzono mu wykonanie zadania;
§ 6. Do obowiazkow Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1) Ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania komisji;

2) Organizowanie prac komisji wtym wyznaczanie termindOw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

3) Podziat prac przydzielonych poszczegdlnym cztonkom komisji. Przewodniczacy moze podja¢ decyzje
o nierozdzielaniu prac na poszczegdlnych czlonkoéw lecz dziataniu we wszystkich czynno$ciach calego
sktadu komisji (kolegialnie);

4) Przewodniczenie obradom, nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

5) Odebranie w imieniu Kierownika zamawiajacego od cztonkéw komisji iinnych oséb wykonujacych
czynnosci w postgpowaniu wszelkich o$wiadczen w szczegolnosci oswiadczen o braku wystgpienia lub
istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 oraz 56 ust 3 PZP. Przewodniczacy w imieniu
kierownika Zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnos$ci karnej za
ztozenie falszywego oSwiadczenia;
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6) Wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o odwotanie czlonka komisji ktory nie ztozyl o§wiadczenia
o braku istnienia okoliczno$ci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3ustawy PZP albo zlozyl oswiadczenie
o istnieniu okoliczno$ci o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy PZP;

7) Informowanie kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
8) Reprezentowanie komisji wobec 0sob trzecich;

9) W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych zoceng badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do Wojta o powotanie wiasciwych dla przedmiotu zamoéwienia: bieglych, specjalistow,
rzeczoznawcOw lub konsultantow;

10) O wniesieniu odwolania przewodniczacy niezwtocznie informuje Wojta oraz zwotuje nadzwyczajne
posiedzenie komisji;

11) Przekazanie wniesionego odwotania wraz z stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Wojtowi;
12) Wystepowanie do Wojta z wnioskiem / propozycja wniesienia skargi do sagdu na wyrok KIO.
§ 7. Sekretarz Komisji:
1) Sekretarz Komisji jest jednoczesnie czlonkiem komisji i posiada prawo glosu tak jak pozostali cztonkowie
komisji;
2) Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:
a) Ztozenie o$wiadczen o ktérych mowa w art. 56 ustawy PZP,
b) Zapoznanie cztonkéw komisji z przedmiotem zamowienia publicznego,

c¢) Przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatdow zebranych na etapie przygotowywania
zamowienia,

d) Dokumentowanie czynnosci komisji w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz z zalgcznikami,

e) Udzial w opracowaniu treSci wnioskéw, odpowiedzi iwystgpien zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem,

f) Przestrzeganie zasady pisemnos$ci w zakresie okre§lonym ustawa,
g) Czuwanie nad prawidtowym wypetianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji,

h) Odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentow zwigzanych zpostepowaniem w formie elektroniczne;j,

i) Prowadzenie wszelkiej korespondencji zleconej przez przewodniczacego komisji,

j) Przedktadanie kierownikowi Zamawiajacego lub upowaznionemu przez niego pracownikowi do
zatwierdzenia projektow dokumentow przygotowanych przez komisje,

k) Na wniosek Wykonawcy lub innego uprawnionego podmiotu po uprzednim zaopiniowaniu przez
przewodniczgcego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie udostgpnienie tresci
protokotu i jego zalacznikow,

1) Przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym lub
przekazania wlasciwym organom kontrolnym,

m) Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami komisji. Archiwizacja ofert

1 dokumentéw zamowienia zgodnie z wiasciwymi przepisami w tymzakresie,

n) Przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego po zakonczeniu postgpowania o zamowienie publiczne
protokotu z postgpowania celem jego zatwierdzenia przez Woijta,

§ 8. Do obowigzkoéw 0sob zaproszonych do prac Komisji w szczego6lnosci nalezy:

1) Ztozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych im
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne;
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2) Nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji;
3) Rzetelna, bezstronna i czynna pomoc w pracach komisji.
§ 9. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.
§ 10. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j. z dnia 2024.08.30)
2. Przepisy wykonawcze do wyzej wskazanej ustawy.
3. Przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Decyzje i zarzadzenia Wojta.
Wojt Gminy Rzas$nia

Tomasz Stolarczyk
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