UGF.0050.55.2026.AJ

Zarzadzenie
Wojta Gminy Rzas$nia
z dnia 22 czerwca 2026r.

w sprawie zasad przekazywania i rozliczania z budzetu Gminy Rza$nia dotacji dla
samorzadowego zakladu budzetowego.

Napodstawie art.30 ust.2 pkt4 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym(t.j. Dz.U.z 2026
poz.662)iart. 15 ust.3, art.250, art.251 ustawy z dnia 27 sierpnia2009r. o finansach publicznych (..
Dz.U.z 20251. poz.1483; zm.: Dz.U. z 202 1r. p0z.2054, z 20251. p0z.39,poz.1844 1 poz.1846 oraz z
2026r. poz.426, poz.6351poz.680) oraz § 381§ 45 Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 7
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadow budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) Wojt Gminy Rza$nia
zarzadza, co nastepuje:

§ 1.1 Zarzadzenie okresla szczegotowe zasady przekazywania oraz rozliczania dotacji przedmiotowych
i celowychudzielanych z budzetu Gminy Rzas$nia dla samorzadowego zaktadu budzetowego — Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Rza$ni, zwanego dalej ,, Zakladem”.

2. Dotacje celowe, o ktorych mowa w ust.1, moga by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na finansowanie
lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji, a takze na pokrycie kosztow wktadu wlasnego
(zarowno wydatkow kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych) zwiazanych z realizacja przez Zaklad
projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrodet
zewnetrznych.

§ 2.1. Podstawg przekazywania dotacji jest uchwata budzetowa Gminy Rzg$nia na dany rok budzetowy.

2. Przekazywanie dotacji nastepujena rachunek bankowy Zaktadu w terminach i kwotach wynikajacych
z harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkow budzetu gminy, na podstawie pisemnego
zapotrzebowania zglaszanego przez Dyrektora Zaktadu. Wzor zapotrzebowania stanowi Zalacznik Nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dotacja przedmiotowa jest przekazywana w transzach miesigcznych stanowigcych 1/12 kwoty
przyznanej w budzecie gminy do 10 kazdego miesiaca.

§ 3.1. Rozliczenie wykorzystania dotacji przedmiotowej nastepuje na podstawie informacji
sporzadzonej przezDyrektora Zaktadu, ktorej wzor stanowi Zalaceznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.Rozliczenie wykorzystania dotacji celowej nastepuje na podstawie zestawienia, ktorego wzor stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Rozliczenia, o ktorych mowa w ust.1 12, Dyrektor Zaktadu przekazuje Wojtowi Gminy Rzgénia w
terminie do 15 dnia miesigca nast¢pujacego po uptywie okresurozliczeniowego lub po zakonczeniu
zadania/projektu.

4. Okresem rozliczeniowym dla dotacji jest 31 grudnia danego roku budzetowego.



5. Roczne rozliczenie z budzetem Gminy z tytulu przyznanych dotacji Dyrektor Zaktadu sporzadza i
przedktada Wéjtowi Gminy Rzas$nia w terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku
budzetowym.

6. W przypadku dotacji celowych przyznanych na pokrycie wkiladu wilasnego w projektach
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, Zaktad zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej dla tych zadan/projektow.

7. Wydatki pokrywane z dotacji celowej z budzetu Gminy Rzg$nia nie moga podlega¢ podwojnemu
finansowaniu z innych zrédet publicznych.

8. W przypadku, gdy ze srodkéw dotacji celowej sfinansowano podatek od towarow i ustug (VAT) jako
wydatek niekwalifikowany w ramach realizowanego projektu, a Zakltad dokonat odliczenia tego
podatku w deklaracji czgstkowej VAT w ramach scentralizowanych rozliczen Gminy Rzg$nia, podatek
ten bedzie podlegal zwrotowi z urzedu skarbowego bezposrednio na gtéwny rachunek bankowy Gminy.

9. Zaklad zobowigzuje si¢ do ujecia faktur w swoich czgstkowych deklaracjach i ewidencji VAT oraz
niezwlocznego przekazania ich do Gminy, w celu prawidlowego rozliczenia i odzyskania podatku z
urzedu skarbowego.

10. Z uwagi na bezposredni wptyw zwrotu podatku VAT z urzgdu skarbowego na rachunek Gminy,
Zaklad nie dokonuje fizycznego zwrotu rownowartosci odzyskanego podatku VAT na rachunek Gminy
Rza$nia.

§ 4.1. Kwoty dotacji pobranych w nadmiernej wysokosci, tj. przekraczajacych wartos¢ wyliczong jako
iloczyn faktycznie wyswiadczonych ustug i zatwierdzonej stawki jednostkowej dotacji, podlegaja
zwrotowi do budzetu Gminy w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Zwrotowi do budzetu Gminy podlega réwniez dotacja w czegs$ci niewykorzystanej do konca roku
budzetowego oraz dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2023 Wojta Gminy Rzasnia z dnia 02 stycznia 2023r. w sprawie zasad
przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Rzgsnia dla samorzadowego zaktadu budzetowego

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Rzg$nia oraz Dyrektorowi
samorzadowego zaktadu budzetowego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wajt
Gminy Rzas$nia

Tomasz Stolarczyk



Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr UGF.0050.55 .2026.A)
Wéjta Gminy Rzasnia

dnia 22 czerwca 2026r.

ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI PRZEDMIOTOWEJ

Zaokresod .......oooiiiiiiiii O e

1. Nazwa samorzadowego zakladu budzetowego. .........coooiiiiiiiiiiiiiiiee,

2. Przedmiot dOtaC]i: «ouuetit ittt e
Wyszczeg6lnienie jm Stawka Wykonana ilo§¢ Nalezna kwota

jedn.zt W okresie od ....... do......... dotacji
(4x5)
2 3 4. 5 6
RAZEM:

3. Kwota dotacji przekazanej z budzetu Gminy od poczatku roku do konca okresu
TOZIICZENMIOWEZ0: + vttt ettt et et e ee e 7.

4. Kwota naleznej dotacji za okres od poczatku roku: .....................ll. zL.

5. RézZnica (P0zZ. 4 — POZ.3): criiriiiii i 7L

W tym:

a) Kwota dotacji niewykorzystanej (do zwrotu) ..........cceviiiiiiiiiiiiiiin. 7L

Rzgénia, dnia ......................... R.

(podpis Gtowny Ksiegowy) (podpis Dyrektor Zaktadu)






W tym:

Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr UGF.0050.55 .2026.A)
Woéjta Gminy Rzasnia

zdnia 22 czerwca2026r.

ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI CELOWEJ

a) dotacji celowej na wklad wlasny zadania/projektu
b) dotacji na realizacje zadania inwestycyjnego

Zaokresod ..., QO e

1.

Nazwa samorzadowego zakladu budzetowego. ........cooviiiiiiiiiiiii e,

2. Nazwa zadania/ projektu: .......ooiiiiii i

3. Podstawa przyznania dotacji (nruchwaly) ...

CZESC I: ZESTAWIENIE FINANSOWE

1.
2.
3.

a)
b)
c)
4.

Kwota wydatkowana ze srodkow dotacji celowej: .......oooviiiiiiiiiiiiiiiiii, 7k

Z tego na:

Wktad wlasny — koszty kwalifikowalne .................coco zh

Wkiad wilasny — koszty niekwalifikowalne......................oo zt

Inne (niewchodzace w zakres wktadu wlasnego)............................. 28

Kwota dotacji celowej podlegajaca zwrotowi do budzetu (poz. 2 — poz. 3): ..ocevvveininnne. zh.

CZESC II: ZESTAWIENIE DOWODOW KSIEGOWYCH

Lp. | Nrdowodu | Data Nazwa Przedmiot Kwota Pokryto z dotacji k. Pokryto z dotacji k.
ksiggowego | wystawienia | wystawcy wydatku wydatku kwalifikowalne niekwalifikowalne
Ogodtem
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.




RAZEM:

OSWIADCZAM, ze:

1. Powyzsze wydatki zostaly poniesione zgodnie z przeznaczeniem dotacji okre§lonym w
uchwale budzetowej Nr ...l

2. Oryginaly dowodéw ksieggowych sg przechowywane w zaktadzie, ujete w wyodrebnione;j
ewidencji ksieggowej zadania i zostaly opatrzone klauzulg o sfinansowaniu ze srodkow budzetu
Gminy Rza$nia w KWOCIe ......oooovviiiiiiiiiiiiiic e, 7.

3. Wydatki sfinansowane z dotacji w ramach wktadu wtasnego nie podlegaty i nie beda podlegaé
podwdjnemu finansowaniu z innych zrodet publicznych ( w tym ze srodkow UE)

Rzas$nia, dnia .....................ce I.

(podpis Gtowny Ksiegowy) (podpis Dyrektor Zaktadu)

e Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr UGF.0050. 55 .2026.A)
Wéjta Gminy Rzas$nia

zdnia 22 czerwca 2026r.

WNIOSEK O PRZEKAZANIE SRODKOW Z DOTACJI CELOWEJ

1. Nazwa samorzadowego zakladu budzetowego. ...........oooviiiiiiiiiiiiiiii

2. Wnioskowana KWota @ ... .o i
3. Nazwa zadania/ projektu ..o
W tym:
a) Wklad wlasny — koszty kwalifikowane ...............coooiiiiiiiiiiiiiiii
b) Wklad wilasny — koszty niekwalifikowane...................ooii
4. Uzasadnienie:
Powyzsze $rodki sa niezbedne do optacenia zalaczonej do wniosku faktury VAT/rachunku nr
................... zdnia ... WYSEAWIONE] PIZEZ: ceiieeniii e,

........................................................................................... , dotyczacej
realizacil ProJekiU PIl. ...

5. Prosze o przekazanie srodkéw na rachunek bankowy Zakladu Gospodarki Komunalnej w
RZ8NI N1 .o e

Zalaczniki:

1. Kserokopia faktury VAT/rachunkunr ....................eeeeee. zdnia ......ooooiiiii L.
(potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem)

Rzas$nia, dnia ......................... I.

(podpis Gtowny Ksiegowy) (podpis Dyrektor Zaktadu)

Wypehia Urzad Gminy:



Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym.

Zatwierdzam do przekazania kwote ......................... zt

Data i podpis pracownika merytorycznego.........eovveeieeienieennnnnnannann..
Data i podpis Skarbnika Gminy ..........cccooiiviiiiiiiiiiiiiiiiiie e
Data i podpis Wojta GMINY: ....ooviieiiiiiiiiii e e

e Niepotrzebne skresli¢



