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ZARZĄDZENIE  

Wójta Gminy Rząśnia 

z dnia 19 czerwca 2026 r. 

 

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 27/2016 Wójta Gminy Rząśnia z dnia 30 listopada 2016 

r. roku w sprawie scentralizowanych rozliczeń podatku od towarów i usług w Gminie 

Rząśnia 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 

2026 r., poz. 662) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych zasadach 

rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotów środków publicznych 

przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z 

budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o 

Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), w 

związku z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie 

korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 r., poz. 1815, zm. Dz.U. z 2026 r., 

poz. 169) Wójt Gminy Rząśnia, zarządza co następuje: 

 

 

§ 1. W Zarządzeniu Nr 27/2016 Wójta Gminy Rząśnia z dnia 30 listopada 2016 roku w sprawie 

scentralizowanych rozliczeń podatku od towarów i usług w Gminie Rząśnia wprowadza się 

następujące zmiany: 

1.1. w Załączniku Nr 1: 

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Rząśnia 

Lp. Nazwa adres NIP Kod 

jednostki 

Jednostka samorządu terytorialnego: 

1 Gmina Rząśnia 98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 5080014460 GR 

Jednostki organizacyjne gminy: 

1 Urząd Gminy w Rząśni 98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 7691676642 UG 

2 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 7722162916 GOPS 

3 Zakład Gospodarki Komunalnej 98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 5080083811 ZGK 

4 Szkoła Podstawowa im. M. Bielskiego 

w Białej 

98-332 Rząśnia, Biała 63 7722122259 SPB 

5 Zespół Szkolno-Przedszkolny im. Jana 

Pawła II w Rząśnia 

98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 16 5080062973 

 

ZSP 

6 Gminny Zespół Oświaty w Rząśni 98-332 Rząśnia, ul.  1 Maja 37 7691682654 GZO 

7 Gminny Żłobek Kubuś i Przyjaciele w 

Rząśni 

98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 16A 5080097546 GŻ 

 

1.2. w Załączniku Nr 4: 

 

Sprzedawca/nabywca: 

Gmina Rząśnia 

98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 

NIP: 5080014460 
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Wystawca/ odbiorca:     

Nazwa jednostki: ……………………….. 

Adres Jednostki: ………………….…..… 

NIP jednostki (lub nr IDWew): …………  

 

1.3. w Załączniku Nr 5:  

a) Pkt 1.5. otrzymuje brzmienie: 

Gmina Rząśnia uzyskała od Naczelnika Urzędu Skarbowego w Pajęcznie potwierdzenie 

zarejestrowania Gminy jako czynnego podatnika VAT z numerem NIP: 5080014460. 

Właściwym dla Gminy urzędem skarbowym dla celów rozliczania podatku od towarów i usług 

jest wyspecjalizowany urząd skarbowy, tj. Łódzki Urząd Skarbowy w Łodzi, ul. Kościuszki 85, 

90-436 Łódź.  

 

b) Pkt 3.2. otrzymuje brzmienie: 

Umowy cywilno-prawne oraz aneksy zwierane przez jednostki organizacyjne w imieniu i na 

rzecz Gminy Rząśnia muszą zawierać właściwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierającego 

umowę, tj.  

Gmina Rząśnia  

98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 

NIP: 508 00 14 460 

Nazwa jednostki: ……………………... 

Adres jednostki: ……………………… 

NIP jednostki (lub nr IDWew): ….…… 

 

c) Pkt 6.2. otrzymuje brzmienie:  

Faktury wystawiane przez jednostkę organizacyjną muszą zawierać wszystkie niezbędne 

elementy, o których mowa w ustawie o VAT, przy czym ustala się, że dane identyfikacyjne 

jednostki dokonującej transakcji będą na tych dokumentach następujące:  

 

SPRZEDAŻ: 
Sprzedawca: Gmina Rząśnia 

                      98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 

        NIP: 5080014460 

Wystawca:  Pełna nazwa jednostki organizacyjnej 

                    Adres jednostki 

                    NIP jednostki (lub IDWew) 

 

ZAKUP: 
  Nabywca: Gmina Rząśnia 

                   98-332 Rząśnia, ul. 1 Maja 37 

      NIP: 5080014460 

 Odbiorca:  Pełna nazwa jednostki organizacyjnej 

                   Adres jednostki 

                   NIP jednostki (lub IDWew) 

 



d) Pkt 6.5. otrzymuje brzmienie:  

W celu ujednolicenia numeracji dokumentów sprzedaży oraz wskazania danych 

identyfikacyjnych na wystawianych fakturach umożliwiających ich identyfikację ustala się 

wzór nadawania kolejnych numerów faktur sprzedaży i faktur korygujących sprzedaż dla 

jednostki budżetowej Urząd Gminy w Rząśni:  

 
Lp. Nazwa jednostki 

organizacyjnej 

Oznaczenie faktury sprzedaży Oznaczenie faktury korygującej sprzedaż 

 

1 

 

Urząd Gminy w Rząśni 

 

numer kolejny/miesiąc/rok/GR 

 

numer kolejny/miesiąc/rok/KOREKTA/GR 

 

 

Jednostki organizacyjne Gminy stosują własną numerację zapewniającą identyfikację 

poszczególnych rodzajów wystawianych dokumentów. 

 

Od dnia 01.04.2026 r. dokumenty sprzedaży podlegające przesłaniu do systemu KSeF posiadają 

unikatowy numer faktury ustrukturyzowanej nadany przez system KSeF.  

Numer KSeF składa się z następujących ciągów znaków, tj: 

 

                     9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF  

 

 
                        NIP sprzedawcy     data przesłania        część techniczna (12 znaków)       suma kontrolna 

                                                       faktury do KSeF      generowana automatycznie          (wartość wyliczana 

                                                                                                                                               automatycznie)  

 

e) Dodaje się pkt 6.7. o następującym brzmieniu: 

Od dnia 01.02.2026 r. faktury zakupu, które podlegają odbieraniu przy użyciu systemu KSeF 

winny być odbierane przez poszczególne jednostki organizacyjne Gminy Rząśnia/ 

pracowników do tego upoważnionych. Faktury ustrukturyzowane posiadają nadany przez 

system KSeF unikatowy numer. 

Dalszy obieg otrzymanej faktury ustrukturyzowanej przebiega zgodnie z obowiązującą 

Instrukcją kontroli i obiegu dokumentów obowiązującą w jednostce organizacyjnej.  

f) Pkt 10. otrzymuje brzmienie: 

W celu ujednolicenia prowadzonych ewidencji VAT ustala się w jednostkach organizacyjnych 

następujący sposób ich oznaczania: 

- pełna nazwa i adres jst/ pełna nazwa i adres jednostki organizacyjnej, 

- nazwa rejestru: rejestr sprzedaży / rejestr zakupu, 

- okres, którego dotyczy rejestr. 

 



g) Pkt 11.2.i) skreśla się. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Rząśnia, kierownikom i 

dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Rząśnia. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

        
 

                                                                                                          Wójt Gminy Rząśnia 

 

           Tomasz Stolarczyk 
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