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~ ZARZADZENIE
WOJTA GMINY RZASNIA
z dnia 18 sierpnia 2026r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Rzasnia na 2027 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22026 r. poz. 662 i poz.912), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z 2021r. poz.2054, z 2025tr. poz.39,
poz.1844 i poz. 1846 oraz z 2026r. poz. 426 ,p0z.635, poz.680 1 poz.912) oraz Uchwaly Nr
XL/332/2023 Rady Gminy Rza$nia z dnia 24 lipca 2023r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Rza$nia, Wojt Gminy Rza$nia zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow referatow organizacyjnych w Urzedzie Gminy w Rzasni,
osoby na samodzielnych stanowiskach oraz dyrektoréw i kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy do opracowania materialdw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2027 rok.

§ 2. Materialy sporzadza si¢ w pelnej szczegdtowosci obowigzujacej klasyfikacji budzetowej
(z wyjatkiem samorzadowej instytucji kultury), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow 1 Gospodarki z 20 kwietnia 2026 r. (Dz. U. 2026 poz. 582).

§ 3. Zasady konstrukc;ji projektu budzetu na 2027 rok oraz zatozenia w zakresie
prognozowania dochodow i projektowania wydatkow okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Materialy planistyczne wraz z niezbednymi zalacznikami nalezy przekaza¢ w terminie do
30 wrzesnia 2026 r. do Skarbnika Gminy Rza$nia w formie papierowej oraz poczta
elektroniczng na adres e-mail: skarbnik(@rzasnia.pl.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Rza$nia

Tomasz Stolarczyk


mailto:skarbnik@rzasnia.pl

Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr UGO0.0050. 78. 2026.AJ
Wojta Gminy Rzas$nia

z dnia 18 sierpnia 2026r.

SZCZEGOLOWE ZASADY OPRACOWANIA MATERIALOW
PLANISTYCZNYCH DO PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWEJ NA 2027 ROK

1. Zalozenia makroekonomiczne i wskazniki

1. Przy opracowywaniu projektow planow finansowych na rok 2027 nalezy przyjac
nastepujace wskazniki (zgodnie z zatozeniami MF):
o wzrost PKB w ujeciu realnym: 3,10%
e Srednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych (inflacja): 2,5%
e Nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 5,60%
e projektowana ptaca minimalna w 2027 r. 4 950,00 zt.
e minimalna stawka godzinowa w 2027 r. 32,30 zl.
2. Podstawg planowania budzetu na 2027 rok jest przewidywane wykonanie dochodow i
wydatkow budzetowych na dzien 31 grudnia 2026 .

11. Planowanie dochodow

1. Szacowanie dochoddéw powinno opierac si¢ na zasadzie ostroznosciowej i by¢ gruntownie
uzasadnione. Plan wptywdw musi by¢ realny do wykonania.
2. Przy ustalaniu poziomu dochodow nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:
e przewidywane wykonanie dochodéw do konca 2026 roku;
e wytyczne z Ministerstwa Finansow oraz LUW (subwencje, dotacje, udziaty w PIT 1
CIT);
e informacje z urzedow skarbowych oraz wtasne dane z ewidencji podatkowe;j (z
uwzglednieniem poziomu windykacji 1 zalegto$ci);
e prognozowane zmiany stawek podatkow 1 optat lokalnych;
e podpisane i planowane umowy o dofinansowanie ze zrodel zewnetrznych (np.
fundusze UE) — z uwzglednieniem harmonograméw ptatnosci;
e planowang sprzedaz mienia komunalnego (na podstawie aktualnego wykazu);
e dochody z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi (na podstawie deklaracji
1 wskaznika §ciggalnosci).
3. Proponowane kwoty nalezy poprze¢ objasnieniami, wskazujac przyczyny ewentualnych
wzrostow lub spadkéw w stosunku do 2026 roku.

II1. Planowanie wydatkow

1. Kalkulacje wydatkoéw nalezy sporzadzi¢ celowo i oszczednie (zgodnie z art. 44 uofp).
2. Obowiazuje kategoryczny zakaz zawyzania projektowanych wydatkéw. W pierwszej
kolejnosci nalezy zaplanowaé¢ wydatki na:

e zadania obligatoryjne i zlecone;

e zadania kontynuowane (wynikajace z zawartych uméw wieloletnich);



e obstuge dtugu publicznego.
3. Przed ustaleniem kwoty bazowej na 2027 r., z planu nalezy wylaczy¢ wydatki jednorazowe
poniesione w 2026 r. oraz koszty zadan, ktore koncza sie¢ w biezacym roku.
4. Wynagrodzenia i pochodne:
e dla pracownikow samorzadowych bazg jest stan zatrudnienia i wynagrodzen na 1 wrze$nia
2026 1.;
e dla nauczycieli — wg zatozen MEN;
e nalezy oddzielnie skalkulowac i wykazac¢: planowane odprawy emerytalne, nagrody
jubileuszowe oraz sktadki na PPK.
e $rodki na ewentualne podwyzki ( do 5%) i nagrody (do 5% ) uruchamiane beda w zalezno$ci
od mozliwo$ci finansowych Gminy.
5. Wydatki remontowe: Nalezy planowac wylacznie najpilniejsze prace, wyszczegolniajac
oddzielnie te, ktore wynikaja z nakazéw organdéw nadzoru (sanepid, straz pozarna).
6. Rezerwy:
e ogolna: od 0,1% do 1% wydatkow ogodtem;
e cclowa na zarzadzanie kryzysowe: min. 0,5% wydatkow pomniejszonych o inwestycje,
wynagrodzenia i obstuge dtugu.
7. Z}ota regula (art. 242 uofp): Planowane wydatki biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane
dochody biezace.
8. Wydatki na obstuge dlugu — nalezy zaplanowa¢ w wysokos$ci wynikajacej z aktualnych umow
pozyczkowych i warunkow emisji obligacji, przy wyliczeniu odsetek nalezy zastosowac aktualny
poziom stdp procentowych 3,5 i WIBOR 6M

IV. Wydatki majatkowe (inwestycyjne)

1. Przy zglaszaniu zadan inwestycyjnych priorytet maja:

e zadania kontynuowane z lat poprzednich;

e zadania realizowane z udzialem bezzwrotnych srodkéw zewnetrznych (np. UE);

e inwestycje generujace w przysztosci oszczgdnosci w wydatkach biezacych (np.

termomodernizacja, wymiana o§wietlenia);

e zadania kluczowe dla poprawy jakos$ci zycia duzej grupy mieszkancow.
2. Wykaz planowanych wydatkow inwestycyjnych musi by¢ wstepnie zaakceptowany i podpisany
przez Wojta Gminy Rzasnia.
3. Wnioskowanie o nowe zadania majatkowe oraz zmiany wartosci lub harmonogramu w zadaniach
kontynuowanych ( w ujeciu wieloletnim) wymaga szczegdtowego opisu w zaltaczniku B1.
4. W przypadku zadan kontynuowanych, kazda zmiana kwot na rok 2027 i lata kolejne w stosunku do
obecnie obowigzujacej WPF, musi zosta¢ poparta pisemnym uzasadnieniem.
5. 0d roku budzetowego 2027 wszystkie naklady na niefinansowe aktywa trwale zalicza si¢ do
wydatkow inwestycyjnych niezaleznie od wartos$ci ( zniesiony zostal prég 10 000,00 z1)

V. Wytyczne dla jednostek i zakladéw

1. Zaklad Gospodarki Komunalnej: Dyrektor ZGK opracowuje projekt planu finansowego
(przychody i koszty) na 2027 r. z uwzglednieniem kalkulacji stawek za wodg i $cieki, doptat z
budzetu oraz planu zadan remontowych i inwestycyjnych.

2. Biblioteka Publiczna w Rzas$ni: Dyrektor opracowuje projekt planu finansowego,
wyszczego6lniajac spodziewane przychody wlasne, dotacje organizatora (na poziomie z 2026 r.) oraz
koszty (wynagrodzenia, media, zbiory, remonty).

3. Dotacje dla NGO: Srodki dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych planuje sie w
oparciu o projektowany roczny program wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi na 2027 r.

VI. Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF)

Zgtaszane przedsiewzigcia wieloletnie (zarowno biezace, jak 1 majatkowe) muszg zawierac:
e nazwg¢ zadania i okres realizacji;



e laczne naklady finansowe;
e wykaz limitow wydatkow w poszczegolnych latach;
e kwoty limitow zobowigzan do zawarcia nowych umow.

VII. Zalozenia dotyczace planowanych rozchodéw

W 2027 roku nalezy uja¢ rozchody zgodnie z harmonogramem sptat i wykupdw zaciagnietych
zobowigzan.

VIII. Forma i objasnienia

1. Projekty nalezy zlozy¢ w formie tabelarycznej na zatacznikach (czesci A do E) pakietu materiatow
planistycznych na 2027 rok dotaczonych do niniejszego zarzadzenia oraz w formie opisowe;.

2. Czgs$¢ opisowa musi zawierac rzetelne, szczegdélowe uzasadnienie poszczegolnych kwot (dziat,
rozdziat, paragraf) i czynnikoéw wplywajacych na ich wzrost lub spadek w relacji do roku 2026.
Kwoty w miar¢ mozliwosci zaokragla si¢ do pelnych ztotych.



PAKIET MATERIALOW PLANISTYCZNYCH NA 2027 ROK

Dla kierownikow referatéw i jednostek organizacyjnych Gminy Rza$nia.

WAZNA UWAGA DOTYCZACA KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ:

Budzet na rok 2027 tworzymy w nowej klasyfikacji budzetowej (zgodnie z
rozporzadzeniem z 20.04.2026 r.). W ponizszych tabelach kolumny dotyczace lat 2025-2026
wypetiamy wg dotychczasowych paragrafow, natomiast kolumne na 2027 rok — wg
nowych.

CZESC A: PODSTAWOWY PLAN DOCHODOW I WYDATKOW

Komorka organizacyjna — nazwa referatu:

Al. PROJEKT PLANU DOCHODOW

Dziat | Rozdz. § klasyfikacji § klasyfikacji | Zrodto Przewidywane Plan na 2027
(do 2026) (od 2027) dochodow wykonanie (wg. nowej
klasyfikacji
Dochody
biezace
Dochody
majatkowe

Uwagi (wpisa¢ ewentualne uwag w odniesieniu do rodzaju zaplanowanego dochodu biezacego/majatkowego)

Data i podpis sporzadzajacego Data i podpis Kierownika/Dyrektora



Komorka organizacyjna — nazwa referatu:

A2. PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH (z wylaczeniem o$wiaty)

Dziat | Rozdz. § § Rodzaj wydatku Przewidywane | Plan na 2027
(do 2026) (0od 2027) | (uzasadnienie) wykonanie (wg. nowej
klasyfikacji

Wydatki biezace

4210 778 Zakup materiatow i
wyposazenia
1.

2.
3.
4

Data i podpis sporzadzajacego Data i podpis Kierownika/Dyrektora



A3. ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIA (Wzor ogdlny)

Grupa Etaty Etaty Wynagrodzenie | Sktadki Sktadki FP | Dodatkowe

pracownikow 2026 2027 brutto ZUS 2027 2027 Wynag.roczne
(Plan) (§ 601/604 (§ 621) (§ 622) (§ 607/608)

Administracja

Obstluga

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



A4. Kalkulacja na 2027 ZFSS

Pracownicy: Etaty Podstawa Kwota odpisu na Laczna kwota
naliczenia w zt. 1 etat odpisu
Kwota odpisu na
2026r. + 4%

Administracja
rzadowa
Administracja
publiczna
Gospodarka
odpadami
Pracownicy
interwencyjni
Obstuga ORLIK

Centrum
Kulturalno -
Sportowe
Obstuga

Emeryci

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



CZESC B: INWESTYCJE I UMOWY WIELOLETNIE (WPF)

B1. ZADANIA INWESTYCYJNE I REMONTOWE

Kazde zadanie musi posiada¢ szczeg6towe uzasadnienie.

Nazwa | Dzial/Rozdz. | Laczna Wykonanie | Plan Plan Plan | Zrédto
zadania | /§ warto$¢é 2026 2027 2028 2029 | finansowania
(nowy)

Kazde zadanie powinno by¢ szczegdélowo opisane, a wprowadzenie nowego zadania
uzasadnione:

1.W tabeli nalezy rowniez uwzgledni¢ inwestycje, ktorych realizacja zostata rozpoczegta w
latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2026 roku i/lub nast¢pnych

2. W tabeli nalezy uja¢ réwniez inwestycje wieloletnie, ktorych realizacja ma nastgpi¢ po
2027r.

3. Jezeli planowane limity wydatkéw na 2027r. 1 lata kolejne r6zng si¢ od kwot zapisanych w
aktualnej Wieloletniej Prognozie Finansowej, nalezy pod tabela bezwzglednie wskazac
przyczyn¢ zmiany (np. wyzsza kwota po przetargu, przesunigcie realizacji na kolejny rok
itp.)

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



B2. WYDATKI Z UMOW CIAGLYCH (WyKroczenie poza 2026 r.)

Wykaz umow, ktorych realizacja i ptatno$¢ przypada na 2027 rok i lata kolejne.

Przedmiot Dzial/Rozdz. Kwota Kwota
umowy (np. prad, | §(nowy) zaplanowana na zaplanowana na
licencje itp.) 2027r. 2028

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



CZESC C: PLACE I OSWIATA

C1. ZATRUDNIENIE 1 WYNAGRODZENIA (Wzdér ogolny)

Grupa Etaty Etaty Wynagrodzenie | Sktadki Sktadki FP | Dodatkowe
pracownikow 2026 2027 brutto ZUS 2027 2027 Wynag.roczne
(Plan) (§ 601/604 (§ 621) (§ 622) (§ 607/608)
Administracja
Obstuga
Nauczyciele
Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora

C2. SZCZEGOLOWY PLAN WYDATKOW OSWIATOWYCH (Wybrane pozycje — przejscie
na now3 klasyfikacje)

Jednostka: ... Dzial: 801 Rozdzial: ........
Stary § Nowy § Wyszczegdlnienie Plan na 2027
(2026) (2027)

Uwaga: Stary paragraf gdzie w nowym wystepuje podziat rozpisujemy odregbnie w zaleznos$ci od charakteru
ekonomicznego wydatku np. stary 4260, 4210 czy 4300

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



C2. Odpis na FSS na 2027r. nauczyciele i pracownicy administracyjni oraz obstuga

Nauczyciele/ Liczba etatow Podstawa Wskaznik% Kwota Laczna kwota
Pracownicy naliczenia odpisuna 1 odpisu
(kwota bazowa z etat
ustawy
budzetowej)
Czynni
zawodowo
Emeryci
Pracownicy Liczba etatow | Kwota odpisu na | Wskaznik% | Kwota Laczna kwota
2026r. + 4% odpisu na 1 odpisu
etat
Administracyjni
Obstuga

Data i podpis sporzadzajacego)

Data i podpis Kierownika/Dyrektora




CZESC D: FUNDUSZE CELOWE, DOTACJE I ZAKLADY BUDZETOWE

D1. DOTACJE Z BUDZETU GMINY BIEZACE i TRANSFERY MAJATKOWE

Nazwa Dzial/Rozdz./ Rodzaj: Dotacja dla: Kwota na
podmiotu/Cel § (Nowy) Celowa/Podmiotowa/ 2027r
dotacji Przedmiotowa
Jednostek Jednostek
sektora spoza sektora
finansow finansow

publicznych publicznych

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



D2. GOSPODARKA ODPADAMI / ALKOHOLOWKA / OCHRONA SRODOWISKA

Rodzaj funduszu Dzial/Rozdziat Dochody 2027 Wydatki 2027 Uzasadnienie
(Nowy §) (Nowy §) wydatkow

Zezwolenia
alkoholowe

Matpki

Gospodarka
odpadami

Ochrona
srodowiska

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora




D3. ZAKLAD BUDZETOWY

Nazwa zakladu budzetowego

LP.

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie za 2026
rok

Projekt planu
na 2027r.

Dzial/Rozdzial/§
(Nowy)

Uwagi

Stan $rodkow obrotowych

Na poczatek roku

1. Przychody ogéltem,
w tym:
Przychody z

1.1. prowadzonegj
dziatalno$ci

1.1.1. | Dostawa wody

1.1.2. | Odbiodr sciekow

1.2 Dotacje/Doptaty

1.2.1. | Dotacja przedmiotowa

1.2.2. | Doptaty

1.2.2.1
Doptata do taryfy za
wode

1.2.2.2.
Doptata do taryfy za
scieki

1.2.3. | Dotacje celowe w
tym:

1.2.3.1 | Dotacja na zadania
biezace w tym:

1.2.3.2 | Dotacje na zdania
majatkowe w tym:

2. Koszty ogoltem, w
tym:

2.1.

2.2.

Stan $rodkéw obrotowych na
koniec roku




CZESC E: INSTYTUCJE KULTURY

El. Instytucja kultury

Nazwa instytucji kultury

LP. Wyszczegodlnienie Przewidywane Projekt planuna | Uwagi
wykonanie za 2026 | 2027r.
rok

1. Przychody ogolem,
w tym:

Przychody z

1.1. prowadzonej
dziatalnosci
kulturalnej w tym:

1.1.1.

1.1.2.

1.2 Przygody z
prowadzonej
dziatalnosci
gospodarczej, w tym:

1.2.1.

1.2.2.

1.3
Dotacje z budzetu
Gminy, w tym:

1.3.1.

Dotacja podmiotowa
w tym:

1.3.1.1

1.3.1.2

1.3.2 Celowa, w tym:

1.3.2.1 | Biezaca

1.3.2.2 | Majatkowa

1.4 Przychody finansowe

1.5. Pozostate przychody
operacyjne

1.6 Darowizny




2. Koszty ogoltem, w
tym:

2.1.

2.2.

Data i podpis sporzadzajacego) Data i podpis Kierownika/Dyrektora



